Operator pentru verificarea calitatii
documentelor scanate (2 operatori)
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executate de companii specializate contractate pentru asemenea upuri de lucrzri. bepartamentul
cadastru al Agen?iei Servicii Publice (ASP) fiind responsabil de organizarea proceselor de lucru,
furnizarea documentelor pentru digitizare, controlul calit??ii documentelor scanate cu aplicarea
semn?turii electronice ?i recep?ia lucr?rilor.

n acest scop, Agen?ia Servicii Publice, inten?ioneaz? s? selecteze ?i s? contracteze 4 (patru)
operatori pentru asigurarea calit??ii documentelor scanate de c?tre compania contractat? pentru
digitizarea documentelor, consultarea speciali?tilor companiei de digitizare referitor la formatul ?i
componen?a dosarelor, documentelor ?i clasificarea acestora.

Obiectivul principal al activit??ii operatorului pentru controlul calit??ii documentelor scanate este
asigurarea calit??ii scan?rii documenta?iei ?i aplicarea semn?turii electronice pe documentele

corect scanate.

Agen?ia Servicii Publice invit? candica?i eligibili de a prezenta interesul in prestarea serviciilor men
?ionate. Persoanele interesate trebuie s? prezinte informa?ie care atest? calificarea de a indeplini
sarcinile atribuite ?i intrunesc urm?toarele cerin?e:

1. Cerin?e minime obligatorii

Studii ?i cuno?tin?e:

Studii tehnico-profesionale, sau medii de specialitate (colegiu), sau superioare
Experien?a de lucru cu documentele electronice (crearea, redactarea, arhivarea).
Experien?a in utilizarea calculatorului ?i aplica?iilor MS Office, Adobe Acrobat.
Cunoa?terea fluent? a limbii Romane.
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Cerin?ele care vor servi un avantaj pentru candida?i in procesul de selectare:

o Experien?ain arhivarea ?i pastr?rea documentelor, activit??i de secretariat/cancelarie.
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Cunoa?terea ?i utilizarea serviciului de semn?tur? electronic? la semnarea documentelor
electronice.

Experien?a in prelucrarea unui volum mare de informa?ii in termen restrins.

Experien?a in exercitarea activit??ilor de verificare ?i raportare.

Cunoa?terea fluent? a limbii Ruse
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Procedura de selectare al Consultan?ilor se va petrece in conformitate cu Regulamentul B?ncii
Mondiale privind Achizi?iile pentru debitorii Proiectelor de Investi?ii (iulie 2016, revizuit noiembrie
2017).

Persoanele interesate vor depune Expresia de Interes care va con?ine: scrisoare de inten?
ie/motivare, Cv-ul ?i documentelor care atest? calificarea ?i experien?a (diplome de studii,
certificate de calificare, documente care atest? experien?a necesar?, scrisori de referin?? de la
locuri de munc?/clien?i), indicand num?rul de referin?? ?i pozi?ia ,Operator pentru controlul calit??
i documentelor scanate”.

Expresiile de interes vor fi expediate la adresa de email: pief.procurement@asp.gov.md in aten?ia:

lon Bagu, Specialist in procur?ri, PIEF, Chi?in?u,
Republica Moldova, str. Alexei Mateevici 25.

Termenul limit? de depunere a expresiilor de interes este 12 septembrie 2022, ora 17:00.

TERMENII DE REFERIN??

Data limit?
12.09.2022 14:00
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